CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Tram Y té xi Tay Phwong nim 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2792/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndam 2026
cua UBND xa Tay Phuong)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung b6 sung doi ngil vién chuc co trinh do chuyén mon y, duge va
chuyén moén khac vao lam viéce tai Tram Y té, bao dam chat luong, du sb luong,
co cau va vi tri viéc lam, dap ang yéu cau chiam soc strc khoe nhan dan.

2. Yéu ciu

- Viée tuyén dung vién chitc dam bao cong khai, khach quan, minh bach,
cong bang va ding quy dinh ctia phap luat.

- Tuyén dung vién chirc phai lya chon nhiing nguoi co du tiéu chuén, diéu
kién dap mg yéu cau d6i v6i timg vi tri viée lam can tuyén dung con thiéu.

II. CHI TIEU TUYEN DUNG

1. Pon vi tuyén dung

Tram Y té xa Tay Phuong 1a don vi su nghiép cong lap thuoc UBND
xa Tay Phuong.

2.Vé thuc hién chi tiéu bién ché cia Tram Y té xa Tay Phwong

Theo Quyet dinh s6 5969/QD- UBND ngay 28/11/2025 cua UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc giao chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi; du toan thu, chi ngan
sach; bién ché hanh chinh, su nghiép; khoa hoc va cong ngh¢ nam 2026.

- Tong sd vién chirc duoc giao: 94 nguoi.

- Téng s6 vién chirc hién co: 76 ngudi.

- Tong sb vién chirc con thiéu so véi tong sb bién ché vién chuc dugc
giao la 18 nguoi.

3. Tong chi tiéu tuyén dung: 15 chi tiéu, trong d6

(c6 phu luc chi tiét kém theo).

I11. PIEU KIEN, TIEU CHUAN, PHIEU DU TUYEN VA UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG

1. Piéu Kién, tiéu chuin

1.1. Nguoi co du céc diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam ni,
thanh phan x4 hi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chuc:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur da 18 tudi tro 1én;

¢) C6 phiéu dang ky du tuyén;

d) Co 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghe phu hop véi vi tri
viéc 1am, hang, chirc danh nghé nghiép vién chtic can tuyén;
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e) Bu stc khoe dé thuc hién nhiém vu;

1.2. Tiéu chudn vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu phu hop véi chire danh
nghé nghiép, vi tri viéc 1am dy tuyén: (C6 phu luc kém theo)

Luu ¥: Ching chi hanh nghé hodc ching chi bdi dudng tiéu chuan chic
danh néu thi sinh chua c6 thi sau khi tring tuyén phai hoan thién truédc khi dugc
bd nhiém chinh thirc vao chire danh nghé nghiép.

1.3. Nhitng ngudi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chirc:

a) Mat nang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xt 1y hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

1.4. Biéu kién vé trinh d6 ngoai ngi, cong nghé thong tin

Nguoi dang ky du tuyén phai dap ang yéu cau vé trinh do ngoai ngi, cong
nghé thdng tin theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va vi tri viéc lam dang ky
du tuyén theo quy dinh hién hanh.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau cé trinh d6 ngoai ngit, cong nghé thdng
tin thi nguoi dy tuyén thyuc hién ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén va chiu trach
nhiém vé noi dung ké khai theo quy dinh.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap tng yéu cau vé ngoai ngit, cong
nghé thong tin theo théng tin nguoi dy tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén.
Sau khi tring tuyén, ngudoi tring tuyén co trach nhiém hoan thién hd so, van
bang, chung chi theo quy dinh hién hanh.

2. Phiéu ding ky duw tuyen

a) Nguoi dang ky du tuyén vién chic ndp truc tlep 01 Phiéu dang ky du
tuyén theo Mdu sé 0I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/NDb-CP ngay
07/12/2023 ctia Chinh phu tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cta don vi.

- Nguoi dang ky du tuyén vién chirc phai khai day du cac nodi dung yéu
cau trong Phiéu dang ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai trong Phiéu.

- Nguoi dang ky du tuyén phai truc tiép nop phiéu dang ky du tuyén (khi
nop xuat trinh can cudc cong dan hodc cac gidy to tuy than khac), néu nop ho
phai xuat trinh thém gidy uy quyen c6 xac nhén cua co quan co tham quyén.

b) Sau khi ¢6 Thong bao két qua trang tuyen nguoi trang tuyén phai dén
don vi ding ky tuyén dung dé hoan thién ho so tuyen dung theo quy dinh.

c¢) Trong truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyen hodc str dung van bang, ching chi, ching
nhan khong dung véi quy dinh dé tham gia du tuyen thi don vi tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tu hodc cong thong tin dién tir cuia don vi
va khong tlep nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

3. Pdi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thwong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu s, si quan quin doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
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nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xi nganh quan sy co s& dugc phong quin ham si quan du bj di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoil hudong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

d) Can bg cong doan truong thanh tir co' so, trong phong trao cong nhén: Bugc

cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

e. Truong hop nguoi du xét tuyén thude nhidu dién wvu tién quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

IV. HINH THUC, NOI DUNG TUYEN DUNG VA XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN

1. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén 02 vong theo quy dinh tai Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chirc va Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra 601 bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

2. Ndi dung, quy trinh xét tuyén vién chirc

Noi dung, quy trinh xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6, Diéu 1,
Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chtrc va Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang
3 nam 2025 cta B truong B Noi vu ban hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung,
nang ngach, xét thing hang cong chire, vién chitc va cic vin ban huéng dan cua
Thanh phd Ha Nbi.

* Xét tuyén vién chive dwoc thuwe hién theo 2 vong nhw sau:

a) vong 1:

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau cua
vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc tham dy vong 2.

b) Vong 2:

- Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du tuyén theo
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén thong qua van dap chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh.

- Noi dung thi vin dap mon nghiép vu chuyén nganh phai cin ctr vao
nhiém vy, tiéu chuin vé niang lyc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghiép vién chirc va phai phi hop voi yéu cau ctia vi tri viée 1am céan tuyén.

- Thoi gian van dap: 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phuat chuin
bi, khong tinh vao thoi gian thi).

- Thang diém: Piém véan dap duoc tinh theo thang 100 diém.

- Khong thuc hién viéc phuc khao ddi v6i diém van dap.



3. Xac dinh nguoi tring tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va
Khoan 6, Piéu 1, Nghi dinh s0 85/2023/NP- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
sura 601 bd sung mdt s6 diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyen dung, su dung va quan ly vién chirc. Nguoi trang tuyén trong ky xét
tuyén vién churc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi van dap tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién theo quy dinh cao hon lay theo
thir tir diém tir cao xubng thap trong chi tiéu duoc tuyen dung ctia timg vi tri viéc lam.

¢) Truong hop o6 tir 02 ngudi tré 1€n co tong s6 diém tinh theo quy dinh
tai muc b néu trén bang nhau & chi tiéu cudi cung cta vi tri viée lam can tuyen
thi nguoi co két qua diém thi vong 2 cao hon 13 nguol trang tuyen néu van
khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau don vi co tham quyén tuyén dung vién
chtrc quyét dinh nguoi tring tuyen

d) Nguoi khong tring tuyén trong ky xet tuyén vién chirc khong dugc bao
luu két qua xét tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.

V. KINH PHI THUC HIEN

1. Lé phi xét tuyén:

Thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B Tai
chinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirec.

- Mtrc thu: Thuc hién theo Quy dinh tai Diéu 4, Thong tu s6 92/2021/TT-
BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo Tai chinh. Mirc thu cy thé s& thong bao sau trén
co s& két qua xét tuyén vong 1, danh sach thi sinh du diéu kién du vong 2.

- Pia diém thu 1& phi: Theo Théng béo tuyén dung.

2. Kinh phi to chirc xét tuyén: (C6 dur todn kinh phi riéng)

Ap dung theo quy dinh tai Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND ngay
04/12/2019 va Nghi quyét 16/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung, murc chi thudce
tham quyén ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi.

VI. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC THUC HIEN

1. Thoi gian, dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

- Dy kién: Thang 6/2026, trong gid hanh chinh, cac ngay lam viéc trong
tuan (trir ngay nghi thir 7, Chu nhat, ngay 18, tét), cu thé:

+ Buoi sang: Tur 7h30 dén 11h30.

+ Buoi chiéu: Tir 13h00 dén 17h00.

- Dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén: Theo Théng bao tuyén dung.

2. Thong bao ndi dung 6n tip, tai liéu phuc vu xét tuyén: Du kién
thang 7/2026

3. Thoi gian to chirc xét tuyén vong 1 va vong 2:

- Dy kién t6 chuc xét tuyén vong 1: Thang 7/2026.

- Dy kién t6 chuc xét tuyén vong 2: Thang 8/2026.

- Dy kién t6 chure khai mac va van dap: Thang 8/2026.
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4. Thoi gian thong bio két qua van dap va két qua tuyén dung: Thang 8/2026.

5. Mot s6 ndi dung khac: Trong qua trinh t6 chirc, thuc hién tién do thoi
gian c6 thé thay doi so voi ké hoach, khi c6 thay ddi s& co thong bao riéng, thi
sinh thuong xuyén theo doi trén trang thong tin dién tir, trang fanpage cia don vi
va tai Bang tin tuyén dung dé kip thoi nim bat.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam doc Tram Y té x& Ty Phwong

a) Xay dung chi tiéu va ké hoach tuyén dung vién chue bao cao UBND xa
Téay Phuong de tong hop xin y kién So Noi vu kiém tra, huéng dan bang van ban
vé chi tiéu, co cau tuyen dung; Chi dao t6 chire thuc hién theo Quyét dinh phé
duyét chi tiéu va K& hoach tuyén dung vién chtrc cia UBND x4 Tay Phuong.

b) Thong bao tuyén dung va to chirc tiép nhan phiéu ding ky tuyén dung,
hé so tuyén dung, 1¢ phi tuyén dung theo quy dinh.

¢) Chiu trach nhiém Iya chon cach thirc to chirc cac phan thi theo diing quy dinh
tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu.

d) Quyét dinh danh sach thi sinh du diéu kién tham gia xét tuyén.

e) Thanh lap:

- Thanh 1ap T6 tiép nhan phiéu dang ky du tuyén.

- Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc va cac Ban giup viéc dé to chiic
xét tuyén vién chirc theo quy dinh ctia phép luét.

- Ban giam sat dé giam sat toan bo cac khau ctia qua trinh t6 chirc tuyén dung
vién chuec tai don vi.

g) Ban hanh vin ban huéng dan thi sinh tring tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, phan cong cong tac theo dung vi tri viéc lam tuyén dung, b tri cho nguoi
trang tuyén tham gia day du ké hoach dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

h) Xac minh bang cép, chimg chi chuyén mon cia thi sinh tring tuyén dé
phong ngira va xir 1y theo quy dinh cta phap ludt viéc sitr dung bang cap, chimg chi
khong ding quy dinh.

i) Tong hop két qua tuyén dung vién chitc bdo cao UBND xa cong nhan két
qué tuyén dung.

K) Bé nghi UBND xi quyét dinh tuyén dung déi voi nguoi tring tuyén vién
chirc sau khi c6 Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung; phéi hop thuc hién viée
bd nhiém véo chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc khong thuc hién ché do tap
su theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP sau khi ¢ vin
ban xép lwong cua S& Noi vu.

I) Chiu trach nhiém giai quyét don thu, khiéu nai lién quan dén viéc t6 chiic
trién khai thyc hién ké hoach tuyén dung vién chirc ndm 2026 cua don vi theo quy
dinh ctia phap luat.

m) Ky hop dong 1am viéc voi nguoi trang tuyén theo ding quy dinh cua
phap luat.

n) Luu trir ho so tuyén dung theo quy dinh ctia phép luét.

0) Bao cao UBND xa ké hoach trién khai, lich t6 churc thuc hién theo tién do
cta ky tuyén dung dé UBND x3 kiém tra, giam sat theo quy dinh.
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p) Chi dao xiy dung du toan kinh phi phuc vu cong tac tuyén dung dé trinh
UBND xa xem xét, phé duyét.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc clia Tram Y té

a) Thanh 1ap cac ban gitp viéc dé t6 chirc tuyén dung vién chirc theo quy
dinh cua phap luat.

b) Béo cdo Giam d6c Tram Y té phé duyét ndi dung, tai lidu 6n tap; to
chuc 6n tap (néu can) cho nguorl du tuyén theo quy dinh.

¢) To chirc tuyen dung vién chue theo trinh tu quy dinh cua phap luat.

d) Thong bao két qua tuyen dung;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong to chirc tuyén dung theo quy dinh.

g) Bao cao Giam dbc don vi trinh UBND xa cong nhan két qua tuyén dung.

h) Lap du toan kinh phi tuyén dung theo quy dinh cua phap lut.

1) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12
nam 2023 cta Chinh pha va Théng tu sb 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3
nam 2025 cta Bo trudng Bé Noi vu ban hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung,
nang ngach, xét thang hang cong chure, vién chirc.

3. Ban gidm sat:

3.1 Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Giam db6c Tram Y té trong
qua trinh thuc hién gidm sat viée t6 chirc xét tuyén vién chirc ctia Hoi dong theo
quy dinh cta phap luat; phan cong nhiém vu cy thé cho timg thanh vién Ban
gidm sat va thuc hién nhiém wvuy, quyén han quy dinh tai Thong tu )
001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cta Bo truéng Bo Noi vu ban
hanh No6i quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chirc,
vién churec.

3.2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban gidm sat:

Chiu trach nhiém truéc phap ludt, trudc Giam ddc Tram Y té xd Tay
Phuong trong qua trinh thyc hién giam sat viéc t6 chire xét tuyén ctia Hoi dong
theo quy dinh cta phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién
Ban gidm sat va thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém ¢
muc 3.4 duoi day.

3.3. Nhiém vu, quyén han cia Phé Trudng ban giam sat

Gitip Truong ban giam sat didéu hanh mot s6 hoat dong ciia Ban giam sat
theo su phan cong ciia Trudng ban giam sat; chiu trach nhiém trude phap luat,
trudc Trudng ban gidm sat vé nhiém vu duoc phan cong.

3.4. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phan cong cua Trudng ban giam sat;
bao cao Trudng ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trude Truong ban gidm sat vé nhiém vu duoc phan cong.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian to
chure, khi phét hién hanh vi vi pham noi quy, quy ché thi; ¢ quyén nhéc nho thi
sinh, cac thanh vién khac trong Hoi dong va thanh vién cac bo phan giup viée
ciia Hoi dong trong viéc thuc hién ndi quy, quy ché thi; duoc quyén yéu ciu
giam thi phong thi 14p bién ban ddi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché,



ndi quy thi (néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén 1ap bién ban trong trudng hop
thanh vién Ho1 déng, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Ho1 déng vi pham
ndi quy, quy ché va dé nghi Giam dc Tram Y té xa Tay Phuong xem xét, xu ly
hanh vi vi pham d¢ theo quy dinh cua Pang va cua phap luat vé Vién chure.

d) Cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cubi cung
cua ky xét tuyen Ban giam sat ¢6 trach nhiém bao cao Giam ddc Tram Y té xa
Tay Phuong vé két qua hoat dong cua Ban giam sat.

3.5. Noi dung glam sat gom: Viéc thue hién cac quy dinh cua phap luét vé
t6 chirc ky tuyén dung vién chtrc; vé thuc hién quy ché va ndi quy theo quy dinh
tai Thong tu s6 001/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia BO Noi vu va theo van ban do
Ho6i dong ban hanh; vé thuc hién chirc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi
déng, thanh vién cac bo phan gitip vi¢c cua Hoi déng; su phu hop gilra van ban
do Hoi dong ban hanh véi quy dinh tai Thong tu sé 001/TT-BNV ngay
17/3/2025 cua Bo Noi vu va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

Viéc giam sat khong lam anh huong dén két qua cta thi sinh, trir truong
hop c6 vi pham nghiém trong quy dinh vé cham thi.

3.6. Pia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi dong, dia diém
lam viéc ctia bo phan gitp viéc cua Hoi dong, dia diém to chire ky xét tuyén.

3.7. Tiéu chuan thanh vién Ban gidm sat: Thuc hién theo quy dinh.

3.8. Truong hgp thanh vién Ban gidm sat khong thyc hién ding chtic
trach, nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc cua thanh vién Hoi
d6ng, thanh vién bo phan gitip viéc ciia Hoi dong véi dong co, muc dich cé nhan
thi thanh vién Hoi dong, thanh vién bo phan gitp viéc ctia Hoi dong co quyén dé
nghi Truédng ban giam sat dinh chi viéc thuc hi¢én nhiém vu ddi véi thanh vién
ban giam sat d6; dong thoi Trudng ban gidm sat ¢ trach nhiém bao cio Giam
déc TYT xem xét, xir Iy trach nhiém theo quy dinh cta Pang va ctia phéap luat
vé vién chtc.

4. Céc ban giiip viéc ciia Hoi dong:

Thuc hién churce trach, nhiém vy, quyén han theo phan cong cua Hoi dong
tuyén dung va theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu va Thong tu
s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua B truong Bo Noi vu ban
hanh No6i quy va Quy ché tuyén dung, ning ngach, xét thing hang cong chirc,
vién chirc va cac quy dinh hién hanh khéc.

5. Phong Hanh chinh tong hop va cac khoa, phong, Piém Y té thudc
Tram Y té

a) La co quan thudng truc tham muu vé cong tac tuyén dung vién chuc;
phéi hop véi cac khoa, phong chuyén mén trong viéc trién khai thuc hién ké
hoach tuyén dung cua don vi.

b) Ra soat, tong hop két qua tuyén dung vién chirc bao céo Giam dbc
Tram Y té dé trinh UBND x@ xem xét, cong nhén két qua tuyén dung vién chirc
va quyét dinh tuyén dung doi v6i ngudi trang tuyen theo quy dinh; phéi hop voi
Phong Vin hoa - X3 hoi xa tham muu cap c6 thim quyén bo nhiém vao chirc
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danh nghé nghiép ddi véi vién chirc khong thyc hién ché d tap su theo quy dinh.

¢) Giup viéc Hoi ddng tuyén dung trién khai ké hoach, tong hop va chuén
bi cac diéu kién can thiét trong viéc thuc hién nhiém vu cta ndi dung ké hoach nay.

d) Phéi hop v6i Hoi ddng trong xay dung du toan thu, chi cho cong tac
tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Gidm dbc Tram Y té.

Ctr can bo tham gia Hoi dong tuyén dung, cac ban giup viéc ctia Hoi
d6ng, hd trg phong Hanh chinh tong hop ctia Tram Y té khi t6 chirc tuyén dung
theo phan cong ctia Giam ddc Tram Y té.

6. Phong Van héa - Xa hgi xa:

a) Tham muu UBND x4 theo ddi, huéng dan, kiém tra, giam sat vi¢c t6
chirc thuc hién K& hoach tuyén dung vién chtic vao lam viéc tai Tram Y té xa Tay
Phuong nam 2026 theo quy dinh cua phap luat.

b) Phoi hop voi Tram Y té xa Tay Phuong va cac co quan, don vi ¢o lién
quan giai quyét cac kho khan, vudng mac phat sinh trong qua trinh to chuc thuc
hién Ké hoach tuyén dung vién chtic nam 2026.

¢) Ra soat, tong hop két qua tuyén dung vién chuc trinh 1anh dao UBND
x& quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung vién chirc va quyét dinh tuyén dung
dbi v6i ngudi trang tuyén vién chtrc sau khi c6 Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung do Tram Y té trinh 1én;

d) Trinh lanh dao UBND xa bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh pht sau khi c6 vin ban xép luong cta S& Noi vu.

7. Phong Kinh té xa:

a) Huéng dan Tram Y té 1ap du toan thu chi kinh phi tuyén dung theo quy
dinh cua phap luat.

b) Pé xuat Lanh dao UBND x4 b tri kinh phi cho Tram Y té dé t6 chirc
tuyén dung.

Trén day 13 Ké hoach tuyén dung vién chue vao lam viée tai Tram Y £ xa
Tay Phuong. Trong qua trinh thyc hién, neu co vudng mic, cac don vi bao cao vé
Tram Y té x4 (qua phong Hanh chinh tong hop) dé xem xét giai quyét theo quy
dinh 44—
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